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SAO PAULO

SEGURANCA URBANA
Assessoria de Imprensa e Comunicagao

COMUNICADO 334/2017

Orientacao para solicitacao de Horario de
Estudante e a permissao para sua auséncia
do servico nos dias de realizacao de provas

Considerando que a Portaria n® 097/2012 Secretaria: SEMPLA foi revogada
por meio da Portaria n® 89/SMG/2017, conforme publicagago em DOC
15/08/2017.

Para requerer a concessao do Horario de Estudante o Servidor devera
observar as orientagdes contidas no Decreto n® 52.622/11.

O Servidor devera apresentar, a sua chefia imediata, o requerimento,
devidamente preenchido e acompanhado de certiddo ou documento
equivalente, expedido por estabelecimento de ensino de nivel superior, do
qual conste que o aluno esta regularmente matriculado em um de seus
cursos, a periodicidade anual ou semestral do curso, os dias e os horarios
de inicio e término das aulas semanais, bem como o calendario de
realizagao das provas, se houver, conforme previsto no § 1° do Artigo 3° do
Decreto n© 52.622/11.

Nos termos do artigo 39, § 29, do Decreto acima mencionado: A chefia
imediata do servidor despachard o requerimento em até 3 (trés) dias,
deferindo o beneficio quando constatado o atendimento dos requisitos
exigidos para a sua concessao, conforme previsto neste decreto.

Apds analise da documentacdo comprobatéria e deferimento da chefia
imediata, o servidor comeca a fazer jus a concessao de Horario de
Estudante/Auséncia para Realizacdo de Provas, devendo a partir desse
momento constar em escala de servigo.

O Requerimento e o Atestado de Matricula deverdo ser encaminhados a
DTRH, para fins de publicagdo em DOC e insercao no Banco de Dados de
H.E. , observando-se que é de responsabilidade da Chefia/Unidade a
conferéncia de todos os dados do Atestado de Matricula/Requerimento.

O expediente de Horario Estudante, apds publicacdo sera restituido a
unidade de lotacdo para ciéncia do servidor, com posterior retorno a DTRH,
para fins de controle e arquivo.

Os casos omissos serdao resolvidos pela Divisdo Técnica de Recursos
Humanos, conforme previsto nos termos do Artigo 9° do Decreto n©
52.622/11.
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